AKSARAY UNIVERSITESI BILIMSEL VE TEKNOLOJIK UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZI

HASSAS GOREV TESPIT FORMU

Hizmetin/Gorevin Riskler Risk Kontroller veva Tedbirler Gorevi Yiiriitecek Personelde
Ady Diizeyi y Aranacak Kriterler
. - Odeneklerin kullanilan sistemlerle
- Odenek iistii harcama yapilmasi. K inii |
- Odeneklerin etkili, ekonomik ve verimli ontrofuntin yap: mast
o kullamlrr(l)amam ’ o - Gelen talepleri dogrultusunda gergek - En az doktora mezunu olma. -
Harcama Yetkililigi | Bi T . S DUSUK | ihtiyaglarmn giderilmesi. Gerekli bilgi ve beceriye sahip
iitcelerden bir giderin yapilabilmesi i¢in is, mal veya o olma
hizmetin belirlenmis usul ve esaslara uygun olarak ) Yapilacak harcamalarin !'9"' o '
gerceklestirilmemesi. mevzuatlar ¢ergevesinde gergeklestirilmesinin
saglanmasi.
- Odeneklerin kullamilan sistemlerle
- Odenek iistii harcama yapilmast. kontroliiniin yapilmasi.
Gerceklestirme - Odeneklerin etkili, ckonomik ve verimli e Gelen talepleri dogrultusunda gergek - Enaz lise mezunu olma. -
Gorevliligi kullqnllmamas1. - Bﬁt(;e.lerdep bir g.lderm yapilabilmesi DUSUK | ihtiyaglarmn giderilmesi. Gerekli bilgi ve beceriye sahip
i¢in is, mal veya hizmetin belirlenmis usul ve esaslara - Yapilacak harcamalarm  ilgili olma.
uygun olarak gergeklestirilmemesi. mevzuatlar ¢cercevesinde gerceklestirilmesinin
saglanmasi.
- Temizlik maddesinin veya hizmetli sayisinin yetersizligi - Idari ve Mali Isler Dairesi Baskanlig1 ile gerekli - En az ilkdgretim mezunu olma.
nedeniyle islerin aksamasi/yapilamamasi. koordinasyonun saglanmis olmasi. - Gerekli bilgi ve beceriye sahip olma.
Temizlik DUSUK
Tasinir Mal ve - Idari Mali Isler Dairesi Baskanlhig1 ile gereklil - En az lise mezunu olma. -
Malzeme.l erin Ba'klm - Mal ve malzemelerin bakim ve onarim islemlerinini COK koordinasyonun saglanmis olmasi. Gerekli bilgi ve beceriye sahip
/Onarim Iglemleri T olma.
zamaninda yapilamamasi. DUSUK
- Atiklarin yanlig kutulara atilmasindan dolay1 Sifir Atik - Bilgilendirmelerin daha sik yapilmasi. - En az lise mezunu olma.
Projesinden etkili bir sekilde yararlanilamamasi. - Duyarliligin ve bilinglenmenin artmasi. - Gerekli bilgi ve beceriye sahip olma.
Atik Yonetimi DUSUK
. - Ogretim elemanlarina, gérev siiresi uzatma ile .
Akademik Personel - Ogretim elemaninin gorev siiresi uzatma talebini R ilgili bilgilendirmenin yapilmasi -~ En az lise mezunu olma, -
Gorev Siiresi DUSUK yap ’ Gerekli bilgi ve beceriye sahip

Uzatma

zamaninda yapmamasi ve evraklari eksik vermesi.

- Ogretim elemanlarinin is ve islemlerini takip
etmeleri.

olma.
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Satin Alma ve ihale
Yoluyla - Alinan mal ve malzemenin muayene komisyonu o - Uygun olmayan mal ve malzemenin kabul - En az lise mezunu olma. -
Mal/Malzeme Almm | tarafindan incelenirken alinan malzemenin 6zellikleri ile DUSUK edilmemesi Gerekli bilgi ve beceriye sahip
Islemleri istenen Ozelliklerin uyusmamasi. ' olma.
Ortak Kullanimlardal - Ortak kullanimda bulunan mal ve malzemelerin - Ortak kullanimda bulunan mal ve malzemelerin - En az lise mezunu olma. -
Bulunun Mal ve korunmasi, takip ve kontrol islemlerinin aksamasi sonucu DUSUK kullanicilarinin uyarilmasi ve kontrollerinin daha sik | Gerekli bilgi ve beceriye sahip
Malzeme islemleri kaybolmasi veya hasar gérmesi. yapilmasi. olma.
- Gorevinden ayrilan personelin bir rapor
hazirlayarak yerine gelen personele vermesi,
Gérevden Ayrilan ilGérevden ayrﬂan pf:rs‘oneli'n 'yerine gelen kisir}in g@rev COK sort.lmluh.lgu al.tlndaki dosyalarin da bir tutanakla -En az Iis.e mezunu o!ma. -
Personel ' akkmd? yeterince bilgi sahibi olmamasi nedeniyle is ve DUSUK teslim edilmesi. Gerekli bilgi ve beceriye sahip
islemlerin aksamasi. - Raporda, yiiriitiilmekte olan 6nemli islerin olma.
listesi, oncelikli olarak dikkate alinacak konular,
stireli ve zamanli isler vb. hususlara yer verilmesi.
Deney talimatlarina uyulmasi
Enstriimantal ve . S Deneylerin uygun sartlarda gergeklestirilmesi - En az lise mezunu olma. -
Endiistriyel Analiz | <My Zararina Sebebiyet Verme Riski DUSUK | Yetkin persor}llglin zérevlencﬁrililesis Gerekli bilgi ve beceriye sahip

Islemleri

Deney Sorumlusuna Zarar Verme RiskKi

olma.




