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BIRIM GOREVLERI
e Laboratuvarin boliimlerinin bagimsiz olarak faaliyet géstermesini temin etmek.
o Kalite Politikasina uygun olarak laboratuvarm her tiirlii idari, ticari, mali ve teknik
faaliyetlerinin koordineli olarak yiiriitiilmesini saglamak.
e Resmi kurumlara karsi Laboratuvari temsil etmek.
o Laboratuvara mevcut ve planlanan hizmet kapsamina uygun olarak personel alimi
MUDURLUK i¢in Rektore oneride bulunmak.
o Talep edilen her tiirlii hizmet (kalibrasyon, cihazlarin tamir ve bakim iglemleri vb.),
malzeme ve ekipmanlarinin satin alma iglemlerini imzalamak ve onaya sunmak.
o Miisteri sikayetlerini nihai olarak degerlendirmek.
e Uygun Olmayan isi durdurma, yeniden baslatma, deney raporlarinin alikonmasi, igin
geri ¢ekilmesi veya tekrarlanmasinda nihai yetkilidir.
o Yillik Egitim Planlarini onaylamak.
o Kalite Hedeflerinin gézden gegirilmesini yapmak.
e Laboratuvarda caligsan personeli gorevlendirmek ve yetkilendirmek.
e Laboratuvar yerlesim ve gevre kosullarini izlemek ve kayit altina almak.
e Deney mahallerinin temizligini saglamak.
e Metot validasyonu ve Olglim belirsizligi raporlarim1  Laboratuvar Sorumlusu
ANALIZ koordinasyonunda haz1fle'1'n.1.ak. o ' o
: : o Laboratuvarda manuel yiiriitiilen analizleri, analiz sonug kayit defterine islemek.
ISLERI - . D
o Ara dogrulama ve gegerli kilma kontrollerini yiirtitmek.
o Numune kontroliinii yapar ve bertarafin1 saglamak.
e Analize gelen numunelerin kontroliinii, kabuliinii, kaydin1 yapar ve laboratuvara
teslim eder.
o Her tiirlii misteri taleplerini analiz personeline iletmek.
o Sozlesmeleri hazirlamak ve uzman personelin onayi dahilinde imzalamak.
e Yapilacak analizler ve detay bildirimleri, analiz personeline sevk etmek.

IDARI ¢ Anket uygulamasinin yiiritiilmesini saglamak.

. o SozIii miisteri sikayetlerini kayit altina almak.

ISLER e Numune Kabul ve Raporlama amaciyla numunelere ait her tirlii miisteri bilgileri,
deney sonuglari, raporlar vb. bilgilerin elektronik ortamda muhafaza edilmesini
saglamak.

e Raporlar1 hazirlamak, ¢iktilarini almak, imza ve mihiir boélimlerinin takibini
yapmak.
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